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Anvisningar for budgetblankett och ekonomiska rutiner

1 Allmant

ALF-medlen ar inget forskningsanslag i vanlig beméarkelse utan utgér ersattning till sjukvards-
huvudmannen for de kostnader ett av medicinska fakulteten prioriterat forskningsprojekt orsakar
i sjukvarden. Efter beslutad tilldelning skall en budget dver alla de kostnader som &r av den arten
att de kan bekostas av ALF-medel inlamnas. De projekt som efter vetenskaplig granskning blir
prioriterade for nastféljande ar, och som inte har ALF-medel innevarande ar, kommer dessutom
att ombes inkomma med uppgifter om lokaler och lokalkostnader.

De kostnader, savél indirekta som direkta, som det stkta projektet orsakar i sjukvardens
organisation skall budgeteras. Sjukhusovergripande kostnader behandlas pa central niva vilket
innebadr att projektledaren inte behdver ta hansyn till dessa kostnader i budgeten.

Samrad skall ske med berdrda verksamhetschefer vid upprattande av projektbudgeten. Budgeten
skall undertecknas av projektledaren och bertrda verksamhetschefer. Om projektledaren &ven &r
verksamhetschef skall budgeten undertecknas av stf verksamhetschef/ éverordnad.

Om blanketten avser en yngre forskare, som &r inne pa sin forsta trearsperiod, skall dven en
prelimindr tidsplan for nér forskningstiden tas ut bifogas. Denna plan skall undertecknas sérskilt
av forskaren, verksamhetschefen, samt en akademisk foretradare for institutionen. VVem detta &r
bestammer respektive institutions prefekt. Ovanstaende géaller ocksa for samtliga ST-
forskningsutrymmen, dven om det finns en sérskild budgetblankett for dessa.

Budgetblanketten skall ifyllas i samrad med berdrd klinikekonom/ budgetsekreterare inom
sjukvarden, som ocksa skall skriva under ansokan.

[Berakningarna i budgetblanketten skall utga fran faktiska kostnader, ej schabloner. }

2 Budgetprocess, regler och rutiner

Tilldelningen av ALF-medel for forskning behandlas av fakultetens prioriteringskommitté for
forskning. Kommittén prioriterar, efter vetenskaplig granskning av samtliga ansokningar, vilka
forskningsprojekt som skall tilldelas ALF-medel och i vilken utstrédckning.

Nar projektledaren erhallit besked om beslutad ekonomisk tilldelning skall en budget uppréttas.
Den budget man far tilldelad ar en rambudget vilken &ven inkluderar 1onekostnader for klinisk
forskningstid.

Nar budgeten godkants av Region Skane fors ALF-medlen ut till projektledarens konto pa av
projektledaren angiven klinik/motsvarande. Om budgeten &r godké&nd kan projektledaren ta
medlen i ansprak fr o m 1 januari, d&ven om medlen rent tekniskt &nnu inte betalats ut.



Medel far i princip inte flyttas till nastpaféljande ar, utan da far man en ny tilldelning. Synnerliga
skal skall foreligga for att denna princip skall frangas. Nar budgeten ar godkand far férandring
vad géller personal och lokaler endast ske om verksamhetschefen medger detta. Om de faktiska
personalkostnaderna blir lagre an de budgeterade pa grund av en lagre l16nekostnad &n beraknat
far man dock anvénda "éverskottet” till vilken typ av kostnader som helst. Ovriga kostnader
(materiel, tjanster, kapitalkostnader samt klinikgemensamma kostnader) skall budgeteras med sa
stor noggrannhet att budgeten kan utgora ett hjalpmedel for att berdkna kommande kostnader.
Aven for dessa kostnadsslag bor verksamhetschefen informeras om man vill dndra i sin budget.
Andringar som gors under verksamhetsérets gang behover inte anmalas till ALF-enheten i form
av en ny reviderad budget eller dylikt.

2.1 Projektledarens ansvar

Projektledaren ansvarar for att kliniken/enheten far ersattning for de kostnader som
forskningsprojekten orsakar pa klinik/enhet samt att redovisningen av kostnaderna sker pa
projektkontot.

2.2 Verksamhetschefens ansvar

Det aligger verksamhetschefen att forse forskningsprojekten med resurser i enlighet med de
godkanda budgetarna. Verksamhetschefen har ett ekonomiskt ansvar for sin kliniks totala
verksamhet dar ALF-projekten ingar som en komponent. Projektledaren far sjalv besluta om
forandring av anvandningen av de medel som budgeterats till material och tjanster (géller ej
tjansten “lokalhyra”). Daremot skall verksamhetschefen godkénna de férandringar som
projektledaren vill gora under aret avseende personal och lokaler.

3 Hantering av "Yngre kliniska forskare” i budgetblanketten

Den som tilldelas forskningsutrymme far méjlighet att, inom sin anstéllning hos sjukvards-
huvudmannen, forska pa heltid under 3-6 manader. Det &r inte mojligt for den som tilldelats
utrymme for yngre kliniska forskare, att dessutom utnyttja klinisk forskningstid som tilldelats en
projektledare for ett forskningsprojekt.

Aven de yngre kliniska forskarna tilldelas en rambudget. Denna rambudget skall, forutom
forskarens 16n i 3-6 manader, tacka kostnader som uppstar inom sjukvarden pga den yngre
kliniska forskarens projekt. For yngre forskare som ar inne pa en tredje 3-arsperiod utgar dock
inga kringresurser, da dessa forskare forvantas kunna fa sadana medel i form av "vanliga”
projektmedel fran ALF.

ALF-enheten tilldelar medel for en halv arslon utifran ett rimligt antagande om den yngre
forskarens 16n under aret, men den lonesumma som anges i budgeten kan inte pa nagot vis ses
som ett 16fte om en viss 16n. Skulle den verkliga lonekostnaden Gverstiga den budgeterade far
mellanskillnaden betalas av de driftsmedel som normalt ocksa tilldelas forskaren.

Ytterligare tilldelning av I6nemedel, t.ex. beroende pa lonedkningar eller &ndring av tjanstetitel
kommer ej att ske. Notera att detta forskningsutrymme inte &r att betrakta som en ny tjanst. Den
yngre forskaren innehar formellt fortfarande samma tjanst som denne hade innan tilldelningen av
ALF-medel. Av detta foljer att Ionefoérhandlingar och dylika anstéllningsavtalsrelaterade fragor



skots pa samma satt som tidigare. ALF-kommittén eller universitetet ar inte pa nagot vis
arbetsgivare, eller har mgjlighet att paverka lonesattningen.

4 Budgetblanketten
4.1 Allmant

Kostnaderna skall budgeteras i det aktuella arets kostnadsniva. Detta innebér att troliga
prisokningar och kommande avtalsférhandlingar maste uppskattas. Som exempel kan namnas
forandringar av tjanstetitel eller lokalhyror. Om en resurs anvands av flera projekt, sjukvarden
eller andra anvandare, skall fordelning av kostnaderna ske efter faktisk anvandning.

4.2 Tekniska anvisningar

Var noga vid inloggningen med att ange om ni fyller i en budgetblankett for ett projekt eller for
yngre forskare. Eftersom man kan soka bade projektmedel och yngre forskare-medel kan man
naturligtvis ha en budget av varje sort, men systemet tillater inte tva blanketter av samma sort
fran samma forskare. Darfor ar det viktigt att ni ar noga med att vélja rétt typ av blankett. Om
man forst fyllt i en projektbudget, och darefter fyller i en yngre forskare-budget, men av misstag
definierar den ocksa som projektbudget kommer alltsa den ursprungliga projektbudgeten att
skrivas Over.

Né&r man Oppnar blanketten kommer man forst till Sammanstéliningssidan, dar man t ex fyller i
vem som skall skriva under budgeten. Till véanster pa skarmen finns en rad knappar som gor att
man kan komma vidare till andra delar av budgetblanketten. For att kunna lamna en sida och ga
vidare maste man dock alltid forst trycka pa “spara”-knappen. Man far da upp en bild pa sin
skarm som visar hur blanketten kommer att se ut vid utskrift. Observera att kostnaderna inte
summeras forran man befinner sig i vid denna skarmbilden. Harifran kan man sedan ga vidare till
valfri del av blanketten med hjalp av knapparna till vanster.

Utover de sex delomradesknapparna finns ocksa en som heter ”Avsluta”, som gor att man lamnar
hela ALF-ans6kan och kommer tillbaka till den websida man var pa innan man borjade fylla i
ansokan, samt en knapp som heter ”Utskrift onskas”. Nar man trycker pa denna far fram en liten
pdf-symbol, som man kan klicka pa och da far man upp hela budgeten pa skarmen i pdf-format.

Nar man klickat pa nagon av delomradesknapparna kommer man till de tabeller som skall fyllas i
for just det delomradet. Ovanfor varje tabellrubrik finns roda fragetecken. Om man klickar pa
dessa far man hjalp och information om vad som skall fyllas i under just den rubriken. Det finns
ocksa en "Exempel”-knapp. Trycker man pa den far man ett exempel pa en ansékan, samt en
hjélptext.

4.3 Enhet

Projektledaren kan, om han tycker det &r till hjélp i budgetarbetet, ange i budgetblanketten var i
sjukvardsorganisationen projektets kostnader uppstar. | mallen definierar man detta genom att
fylla i ”enhetskolumnen”. Forsta bokstaven i varje kod anger vid vilken ort verksamheten
bedrivs; M for Malmg, L for Lund, osv. Enheten anges med kod enligt lista i slutet av
dokumentet. Denna uppgift ar inte obligatorisk. Koderna finns ocksa i form av véljlistor i sjilva
blanketten.



4 .4 Institutionsadministration

Projektets andel av kostnader som uppstar inom sjukvarden for universitetsinstitutionens eller
avdelningens administration, t ex institutionssekreterarens rum, avdelningschefens rum,
prefektens rum, telefoner, fax, viss kopiering o s v skall budgeteras.

4.5. Instruktioner och exempel

Nedan féljer instruktioner och exempel for vart och ett av de olika delomradena av blanketten.
Den styckeindelning som anvands féljer den som finns i web-blanketten. Numreringen av
styckena ar darfor samma som i blanketten, och foljer alltsa inte den numrering som finns i dessa
anvisningarna. Numreringen och rubrikerna &r darfér markerade \PA DETTA SATTI for att halla isar
de tva nummerserierna.

| SAMMANSTALLNING |

Pa budgetblankettens forsta sida finns en ekonomisk sammanstéllning. Allteftersom blanketten
fylls i summeras beloppen automatiskt till sammanstéllningen. Detta ger en Gverblick dver
projektets olika kostnadsslag.

1 PERSONAL

‘1.1 KOSTNADER FOR LANDSTINGSANSTALLDA LAKARE

1.1 Kostnader for landstingsanstadllda ldkare
9 EXEMPEL
Likare, MNanmn, befatining Man. lon Forsknings- Enhet
inkl. arvode méanader

exkl.

semeastar
|L=if Erikszon/UL |zoooo |5 | Lfar =1
|anna Bengtssan/UL |24700 E Jtaen =]
[Kaisa Hultquist/al [z7z00 1 |tkem =]

Endast kostnader for landstingsanstallda lakare far budgeteras. Statligt anstéllda larare
(lektorer och professorer) anses vara statligt anstéllda &ven om en del av deras tjanstgoring sker
inom landstinget (kombinationstjanst, bis-timmar, arvoden). De har ratt att utféra forskning inom
sin statliga anstallning och far séledes inte tas upp har.

Det ar manadslon for den person som ingar i projektet som skall anges, ej vikariens 16n. De
personer som anges med namn i projekten skall vara informerade och ha givit sitt samtycke.

Lakarens namn, befattning och manadslon inklusive arvoden, samt i vilken utstrackning personen
tas i ansprak (hel eller del av manad) skall anges. Vid ansokningstillfallet skall de manader som
anges i budgetblanketten vara exklusive semester och saledes faktiskt arbetad tid.



| budgetblanketten &r en berakning for semesterkostnad baserad pa 31 dagars semester inklusive
semesterersattning inlagd.

Inom sjukvarden tillampas foljande system for semesterlonen: For varje utbetald manadslon
bokfdrs pa ett sjukhuscentralt konto en individuell kostnad for intjanad semester, beroende pa det
antal semesterdagar som man &r berattigad till (ca 2,5 dagar manaden). Nar semestern tas ut
uppstar ingen kostnad for kliniken utan semesterlonen belastar det centrala kontot. Detta innebéar
att projektet belastas med den semesterkostnad som uppkommer manadsvis och att de manader
som budgeteras i mallen ar bruttomanader, d v s baseras pa tid da man ej tar semester. Om man
vill att semester skall tas ut under forskningstiden (ca 2,5 dagar man) budgeterar man 0,88
manader. Detta innebar vidare att man maximalt kan budgetera 10,5 manader per person och ér.
Resten av tiden tas lagstadgad semester.

Observera att statligt anstallda larare ej kan finansieras av ALF —medel.
En budgeterad manad avser en manads “effektiv arbetstid”. Om semester ingar racker det
att ta upp 0,88 manader.

1.2 KOSTNADER FOR ANNAN LANDSTINGSANSTALLD PERSONAL |

Endast kostnader for landstingsanstalld personal skall budgeteras. Forskningssjukskoterskor,
teknisk och laborativ personal m fl som ar anstéllda av universitetet far inte tas upp. Det ar
manadslon for den person som ingdr i projektet som skall anges, inte vikariens 16n. De personer
som anges med namn i projektet skall vara informerade och ha gett sitt samtycke. Stadpersonal
som &r anstalld av kliniken skall ej anges har. Denna kostnad budgeteras under rubrik 3.3,
”Ovriga tjanster”. Namn, befattning och manadslén skall anges samt i vilken utstrackning
personen tas i ansprak (hel eller del av manad).

Semesterberakning sker pa samma satt som ovan beskrivits for landstingsanstéllda lakare.

Observera att statligt anstalld personal ej kan finansieras av ALF-medel.
Stadpersonal skall ej budgeteras under denna rubrik.




|2 MATERIELKOSTNADER

2.1 Direkta materielkostnader

Varuslag

IKits, antikroppar

[kemikaliar

[Lakermedel

IMétinstrument

IF'rn-.'rn'jr

I EXEMPEL

Kostnad Enhet

@ 4

[zoo0 |thes =]
[z5000 | Lhie =
[z500 Jble =]
[15000 |trga =]
[1ooog |tfar =]

Saval direkta som indirekta kostnader for forbrukningsmateriel som anvéands inom projektet skall

anges. Med direkta kostnader avses kostnader som ar direkt hanférbara till projektet. Detta kan
vara kostnader bl a for kits, lakemedel, reagenser, antikroppar, baskemikalier, substrat och

fotomateriel. Indirekta kostnader ar sadana kostnader som inte direkt kan specificeras per projekt
utan maste uppskattas. Ofta ar det sddana kostnader som avser klinikgemensamma inkop och som

ett projekt endast anvander en liten del av. Detta kan vara bl a kontorsmateriel och central-

forradsmateriel.

Kostnader for utrustning under ett basbelopp skall budgeteras under rubriken 2.1, Direkta

Materialkostnader. Specificera inkdpen samt ange antal, t ex 10 datorer av market xx a 23 000 kr.

2.3 UTRUSTNING

2.3 Utrustning, kostnad OYER ett basbelopp {&r 2002: 37 900 ki)

Specifikation

|Garmmarsknare

|Lagternperaturfrys

Kostnad Enhet
[zz4000 [mmik =]
[o5000 [Mnju =]

Medel for utrustning 6verstigande ett basbelopp tas upp under denna rubrik.




3 TIANSTER

3.1 LOKALKOSTNADER

3.1 Lokalkostnader

Typ av lokal Byggnads Lokal Hela Hela uUtn. Enhet
nummer nummer lokalens lokalens (%)
hyres- yta m2

kostnad inkl
svallnings-

fakt.
e
|Skrivexpediion |c10 [15 [5o000  f40 [50 |Lkir =
|Labaratarium |c10 |20 |sooooo jEo0 po ke =
|Labaratarium D10 |2 [53zo0 |60 s |kir 7
|Lakarexpedition |c1o |6 20000 |20 (I T

Kostnader for saval forskningslokaler som institutionslokaler (t ex del av institutions-
sekreterarens rum, avdelningschefens rum) skall tas upp i den utstrackning dessa hanfor sig till
projektet. Beteckningen pa lokalen (typ av lokal, byggnadsnummer, rumsnummer), totalt antal
kvadratmeter och i vilken procentuell utstrdckning den anvénds for projektet, skall anges. Varje
rum skall anges separat. Med typ av lokal avses lokalens anvandningsomrade, t ex laboratorium,
expedition eller kontorsutrymme. Ytan skall anges som bruttoyta, d v s inklusive
"svallningsfaktor”. Med svallningsfaktor avses lokalens andel av allmanna ytor sasom trapphus,
korridorer m m.

Det totala hyresbeloppet for den angivna lokalen skall fyllas i; likasa det totala antalet
kvadratmeter. Dérefter berdknas med hjélp av formler som finns inlagda i blanketten kostnaden
och antalet utnyttjade kvadratmeter for det prioriterade projektet. ”Icke utnyttjade kvadratmeter”,
jamfort med vad projektets prioritering ger ratt till, medfor en viss bonus vid berdkning av
pafoljande ars totala tilldelning. Se berdkningsexempel i ansokningshéftet, kapitel 2.5.3,
Berékning av tilldelning.

Vad som utgor projektets del av institutionsadministrationen skall sérskilt anges under
sérskild rubrik.

Observera att ersattning for projektets kostnader for lokaler ingar i det belopp som star i det
tilldelningsbeslut som forskaren far i oktober. En neddragning av lokalanvandandet innebér ingen
neddragning av ALF-medel under det aktuella aret, men medfor naturligtvis en motsvarande
minskad lokaltilldelning paféljande ar (samt normalt sett en 6kad bonus). Kom ihag att ALF-
enheten vid berdkning av tilldelningen utgar fran kolumnen langst till hoger:
"Nettokvadratmeter”. 50% av 40 m2 ger alltsa pengar for 20 m2,

Stad- och servicekostnader skall inte raknas in i hyreskostnaden, utan skall tas upp under
rubriken 3.3.




—————

Lokalkostnader for skriv- och laboratorierum i djurhus. Ej =
stallningsytor. Lokalnummer MASTE anges. S
Typ av lokal Djurhus Lokal Hela Hela utn. Enhet
nummer lokalens lokalens {%%)
hyres- yta m2

kostnad inkl.
svallnings-
fakt.

|Gamma-kamera lab |BMC = |cioiz 143000 40 oo |Lefe
|Operatiansrum |WhC = lanmis 71800 j20 [50 |Letc =
|OP smadjur |BMC ¥ |ct0d6 71800 j20 oo |Lonk =

For lokaler i "djurhus” galler féljande: 1 denna tabell skall endast tas upp lokalkostnader for
skrivrum, laboratorierum och op-rum som ligger inom ett ”djurhusomrade”. De lokalomraden

som framst avses under rubriken ”Djurytor och djurexperimentell verksamhet” & BMC (hus B,

C) plan 9 och 10, WNC plan 09, CRC:s djurhus samt djuravdelningarna vid Medicinsk
mikrobiologi, Lund, Patologiska avdelningen, Lund, Avdelningen fér experimentell patologi,

Lund. Det &r sarskilt viktigt i denna tabell att varje rum tas upp separat och att rumsnumret anges.

Stallningsytor och dértill hdrande kringytor, t ex disk- och stroytor, tas upp under rubriken 3.2,
Djurkostnader, dar ocksa dvriga stallningskostnader skall tas upp.
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3.2 DJURKOSTNADER

3.2 Djurkostnader inkl. lokalkostn fior stallningsytor, strirum, duschrum
etc.

Typ av kostnad Antal Djurhus Kostnad Enhet

[Burvadkar [1o0 [eme =] [1ioo0 Jtniy =
[Grisdagar E [mas =] [4s00 [Mimae =]
|[Kuadratrmeter, stallningsytor EE |mik. =] [zsooo Jtmik =]
[&ur stallningskostnader | [pat =] [4o00o Jnki =]

Under denna rubrik skall samtliga tjanstekostnader som ror djurhanteringen tas upp. Skriv- och
laboratorierum i djurhusmilj6 tas dock upp under rubriken lokalkostnader. Stallningsytor och
dartill horande kringytor, t ex disk- och stroytor tas upp hér. Andra kostnader skall specificeras i
gorligaste man, t ex "Grisdagar” eller "Musburveckor”, samt antalet veckor/dagar.

3.3 OVRIGA TIANSTER (EJ SJUKVARDSTJANSTER ELLER MEDICINSK SERVICE) |

3.3 Ovriga tjanster {ej sjukvdrdstjdanster) I’m
Alctivitet Kostnad Enhet

@ @ @
[warutranzporter |zooo |tkern =]
[Telefor, fax [2000 Jtaen =]
|Fastighetzsaruics 15000 Jtmla =]
[Post [4500 JLmks =]
[sarviceavtal, kopiatar [7ooo |Lrmka =]

Saval direkta som indirekta kostnader for tjanster som anvands inom projektet skall anges. Med
direkta kostnader avses kostnader som ar direkt hanférbara till projektet. Detta kan vara
kostnader for stadning, service, reparationer, telefonabonnemang och fax, interna konsulter,
ADB-bearbetningar m m. Notera att det finns en sarskild rubrik for stadning.

Indirekta kostnader &r sddana kostnader som inte direkt kan specificeras per projekt utan maste
uppskattas. Ofta ar det sddana kostnader som avser klinikgemensamma inkdp och som ett projekt
endast anvénder en liten del av. Detta kan vara bl.a. kopiering, tvatt, fastighetsservice,
transporter, post mm. De indirekta kostnaderna kan vara svara att ange; tag garna hjélp av din
Klinikekonom/ budgetsekreterare.

11



| 3.4 SJUKVARDSTJANSTER INKLUSIVE MEDICINSK SERVICE

3.4 Sjukvdrdstjanster inkl. medicinsk service

EXEMPEL
Besik Antal a-pHs Enhet
Lakarbesak |zo |ss0 IL'F',ls ;I
|zjukvirdande behandlingar |10 [250 IL'Fn,ns ;l
|Dagsjukvard |10 [1ooo |tkem =]

Under denna rubrik anges projektets kostnader for patientaktiviteter av olika slag samt medicinsk
service. Alla patientaktiviteter skall anges i antal och a-pris. For medicinsk service anges endast
serviceenheten, undersdkningstyp och total kostnad.

—_—
EXEMPEL
mMedicinsk service Undersikningstyp Kostnad Enhet
IRﬁntgen IMR ISDDDD IMi'.'a ;I
[Klin kerm | |zs000 [Mmik =]
|Aanestesi | |e=000 [Mlog =]

| 4 KAPITALTJANSTKOSTNADER FOR UTRUSTNING AGD AV SJUKVARDEN... |

—

4 Kapitaltjanstkostnader EXEMPEL

Kostnader for utrustning agd av sjukvarden som projektet utnyttjar {(ej nyanskaffning)

Inventarier Total Total utn. Enhet
avskrivning intern- (%)
ranta
(kr)

|Centrifug 25000 fezes a0 [Mend =]
|Persn:undatn:urer,25t |2EIEIEIEI |24BE |1DIZI IMiva ]
|Fladescytometer 76750 [t7as0  [es | Mime =]
|Lagtemperaturirys 20000 1950 |50 [Mkpt =]

Den utrustning som projektet anvander och som &r inkopt av landstinget skall specificeras. Det ar
endast inventarier som &r inkdpta via sjukvardsorganisationen och som genererar avskrivnings-
kostnader och rantekostnader for sjukvarden, som skall anges. Inventarier som ar avskrivna och
darmed inte genererar avskrivningskostnader, skall ej anges. Inventarieregister finns fort pa
respektive klinik. Kontakt tas lampligen med berérd klinikekonom/ budgetsekreterare. Om
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inventarier ink6pts med ALF-medel efter 1998 kan dessa inte tas upp hér, eftersom de redan &r
fullt avskrivna, och saledes inte genererar nagra kapitalkostnader.

| budgetblanketten skall foljande fyllas i: total avskrivningskostnad, total internréntekostnad,
samt hur stor del projektet utnyttjar inventarien samt enhet.

Sjukvardshuvudmannen hanterar ej investeringarna pa samma satt som universitetet. Inom
universitetet belastas forskarens anslag med hela inkdpet for utrustningen ar ett.

Inom sjukvarden betalar kliniken ej inkdpet av utrustningen, daremot betalar man arliga
avskrivningar och ranta. Detta innebér att kostnader uppstar for inventarier 3-10 ar efter
inkopstillfallet (sdvida inte inventarierna inkopts for ALF-medel fran borjan; se ovan).
Avskrivningarna bestar av lika stora belopp per ar plus ranta. Avskrivningstiderna ar olika
beroende pa vilken typ av utrustning som investeringen utgor. Viss medicinteknisk utrustning har
exempelvis en avskrivningstid pa 5 ar.

Exempel: Ar 1 inképs en centrifug fér 39 000 kr. Avskrivningstiden bestams till 5 ar. Féljande
kostnad uppstar pa klinikniva:

AR Vérde Avskrivningskostnad Rantekostnad
Ar1 39 000 7 800 1 560
Ar2 31200 7 800 1248
Ar3 23 400 7 800 936
Ara 15 600 7 800 624
Ars 7 800 7 800 312

]5 DEL AV KLINIKGEMENSAMMA KOSTNADER

5. Del av klinikgemensamma kostnader

EXEMPEL
Typ av kostnad Kosinad Enhet
ISkril.l- och arkivkostnader |1E|EIEIEI ILkék ;I
[1T-kostnader [7500 Juesk =]
[Tranzporter 4000 ILké’lk ;I
[administrativ stab 37500 T

Klinikgemensamma kostnader kan skilja sig beroende pa redovisningsrutiner inom kliniken.
Kontakt tas med klinikledningen angaende hur stor del av de klinikgemensamma kostnader
projektet orsakar. Kostnaderna skall uppskattas efter faktisk anvandning. Typ av kostnad skall
specificeras.

Exempel &r utnyttjande av administrativ stab, ekonomstdd, skriv och arkiv, IT-kostnader,
kopiering, c-forradsmateriel, gemensamma lokaler, transporter och post. En del kliniker foredrar
att forskaren tar upp samtliga gemensamma kostnader under denna rubrik, medan andra tar upp
vissa kostnader under rubrikerna tjanster och material. Bada alternativen gar bra.
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5 Redovisning
5.1 Allmant

Ekonomisk redovisning av ALF-medlen skall ske I6pande med en arlig slutavstamning. Det ar
projektledarens ansvar att efter redovisningsarets slut inkomma med ekonomisk redovisning for
projektet.

Projektets kostnader skall sarredovisas pa sarskilt inrattat projektkostnadsstalle/ ansvarskod.
Tekniken att sarredovisa kostnaderna ska sa langt som majligt folja sjukvardens normala
redovisning och 6vriga administrativa rutiner. Det &r projektledaren som godkénner de kostnader
som redovisas pa projektet.

5.2 Praktiskt hantering

Klinikekonomen/ budgetsekreteraren vid projektledarens moderklinik ansvarar for ekonomisk
administration, dock inte den dagliga fakturahanteringen o dyl. Projektledaren kontaktar bertrd
klinikekonom/ budgetsekreterare for att erhalla erforderliga uppgifter.

Projektens inkop maste ske genom sjukvardens organisation och enligt sjukvardens
administrativa rutiner. Sjukvardens ingangna avtal med leverantorer maste féljas, t ex vid inkop
av datorer.

Kostnader bokfors om mojligt direkt pa projektkostnadsstéllet/ ansvarskoden. Som exempel kan
nédmnas inkdp mot faktura, interna kop av medicinsk service och MTA. Projektledaren anger sitt
projekts debiteringskod vid bestallning av interna kop for att redovisning skall kunna ske direkt
pa projektet.

Kostnaderna for personal utgdr ofta en stor del av de totala projektkostnaderna. Den personal
som medverkar i projektet ska ombemannas i personalsystemet sa langt som det ar mojligt. Detta
forutsatter planering och information i god tid for att férenkla hanteringen av personal-
administration och redovisning pa projektet. Detta underlattar projektuppféljningen under aret.

Hyreskostnader bokfors direkt pa projektet om det ar praktiskt majligt.
Kostnader som ej kan bokforas direkt, s k indirekta kostnader, kan behandlas som internt "kop-

och saljférfarande”. Med internt kdp- och saljférfarande menas att kliniken beraknar vardet for
den tjanst som projektet utnyttjar och debiterar projektet via en internfaktura (bokféringsorder).
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6 Kodlista for enheter

Nedan foljer enhetslistor for universitetssjukhusen i Lund och Malmd. Dessa koder finns ocksa
som valjlistor i sjalva budgetblanketten.
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1. SUS - Akut: Akutcentrum Malmo MAKU
1. SUS - Akut: Akutsjukvard Lund LAKU

1. SUS - Akut: GUC Malmo MGUC
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: CKFL Lund LCFKL
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: Hematologi Lund LHEMA
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: Klinisk koagulation Malmé MKOAG
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: Radiofysik Lund LRFY
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: Radiofysik Malmo MRFY
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: RSKC Malmo MRSKC
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: SOK Onkologi Lund LSOK
2. SUS - Cancer och blodsjukdomar: Tumorregister Lund LTUM
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Barn- och Ungdomscentrum Malmé MBUC
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Barn- och ungdomsmed kliniken Lund LBUK
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Barnhjartcentrum Lund LBHJC
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Barnkirurgiska kliniken Lund LBKIR
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Barnsjukvard Lund LBSV
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Kvinnokliniken Malmo MKK

3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Kvinnosjukvard Lund LKS

3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Neonatalogicentrum Lund LNEOC
3. SUS - Kvinno-,barn- och reproduktion: Reproduktionsmedicinskt centr. Malmé MREPC
4. SUS - Kirurgi: Anestesikliniken Malmo MANE
4. SUS - Kirurgi: Handkirurgiska kliniken Malmo MHKIR
4. SUS - Kirurgi: Intensiv- o perioperativ vard Lund LIOPV
4. SUS - Kirurgi: Intensivvardskliniken Malmo MIVA

4. SUS - Kirurgi: Kirurgi Lund LKIR

4. SUS - Kirurgi: Kirurgiska kliniken Malmo MKIR
4. SUS - Kirurgi: Kakkirurgi Lund LKAK
4. SUS - Kirurgi: Logopedmottagning Malmo MLOGO
4. SUS - Kirurgi: Ortopedi Lund LORT
4. SUS - Kirurgi: Ortopedisk klinik Malmo MORT
4. SUS - Kirurgi: Plastikkirurgiska kliniken Malmo MPKIR
4. SUS - Kirurgi: Urologiska kliniken Malmo MURO
4. SUS - Kirurgi: Ogonkliniken Malmo MOGA
4. SUS - Kirurgi: Oron-, n3s-, halssjukvard Lund LONH
5. SUS - Diagnostik och klinisk service: BFC Lund LBFC
5. SUS - Diagnostik och klinisk service: Centrum medicinsk simulering Malmo MCMS
5. SUS - Diagnostik och klinisk service: Diagnostiskt Centrum Malmo MDC

5. SUS - Diagnostik och klinisk service: Medicinsk teknik Lund LMT

5. SUS - Diagnostik och klinisk service: Medicinteknisk avdelning Malmo MMT
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10. Labmedicin Skane
11. Psykiatri Skane

12. Primédrvarden Skane
13. Ovrig Klinik

. SUS - Diagnostik och klinisk service: Practicum Lund
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Hjarn-,hjart-,lung- och karl:
. SUS - Specialiserad medicin: Endokrinologiska kliniken Malmo

. SUS - Specialiserad medicin: Gastroenterologi/Nutrition Lund

. SUS - Specialiserad medicin: Hud Lund

. SUS - Specialiserad medicin: Hudkliniken Malmo

. SUS - Specialiserad medicin: Infektion Lund

. SUS - Specialiserad medicin: Infektionskliniken Malmo

. SUS - Specialiserad medicin: Njurmedicin Lund

. SUS - Specialiserad medicin: Njurmedicin o Transplantation Malmé
. SUS - Specialiserad medicin: Reumatologi Lund

. Centralsjukhuset i Kristianstad
. Helsingborgs lasarett

HLD Hjartarytmi Lund

HLD Hjartsvikt o klaff Lund

HLD Kranskarl Lund

HLD Lung o allergisjukdomar Lund
HLD Thorax anestesi o intensiv Lund
Kardiologisk klinik Malmo

Kliniken for karlsjukdomar Malmo
Kognitiv medicin Lund
Neurofysiologi Lund

Neurokirurgi Lund

Neurologi Lund

Neurologisk klinik Malmo
Neuropsykiatrisk klinik Malmo
Rehabiliteringsmedicin Lund
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LPRA
LHARY
LHSOK
LKRK
LLUNG
LTAI
MKARD
MKARL
LKOGM
LNFY
LNKI
LNE
MNEUR
NPSYK
LREHA
MENDO
LGANU
LHUD
MHUD
LINF
MINF
LNJUR
MNJTR
LREUM
CSK
HBGL
LABS
SPSYK
SPRIM
OK



